
A4 foldet til et A5 med 4 sider
I OpenOffice Draw kan man på en god måde sætte sange op, lave lykønskningskort
Og andre ting. Denne vejledning er et lykønskningskort hvor A4 er lagt ned, og foldes 
på midten så det er et A5 hæfte med 4 sider.

Åbn OpenOffice Draw ved at trykke på denne 
ikon

Man får så en side frem som er et A4 
på højkant.

Vi skal ændre det så ”papiret” 
ligger ned.
HØJREKLIK inde på siden med 
musen. Så får du denne menu 
frem hvor du vælger 
Sideopsætning
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Her ændrer du til
LIGGENDE

Nu er siden ændret så den ligger 
ned.

Der skal nu laves hjælpelinjer så 
side deles i 2 sider, som man så kan 
udfylde

En A4 side er jo 29.7 cm på den 
lange led. Midten er altså 14,85

På linealen er det kun det der er 
inden for margen der er hvidt.
0 starter altså 1 cm inde på papiret.

Midten på papiret vil derfor være
13,85 cm

Vi skal nu indsætte disse hjælpelinjer
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HØJREKLIK inde på siden og vælg
Indsæt fangpunkt, fanglinje

A4 foldet til et A5 med 4 sider

Her skriver du 13,85

Marker denne LODRET

Der er nu en stipled hjælpelinje i midten af papiret
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A4 foldet til et A5 med 4 sider
Vi laver nu 2 hjælpelinjer mere – som en slags margen på de 2 A5 sider.
Samme proces skal altså gentages 2 gange.
Højreklik igen og indsæt fangpunkt på 12,85 og igen på 14,85
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A4 foldet til et A5 med 4 sider
Der er nu lavet så der er 2 sider på A4 
arket. Det vil sige for-og bagside når 
det foldes sammen.

Vi kan nu lave et A4 mere som mkan 
bruges til side 2 og 3 altså 
midtersiderne. Det gøres nemt.

Gå op i menuen INDSÆT og ned til
DUPLIKER DIAS

Ude i venstre side af skærmen kan man nu 
se at der er 2 sider A4
Den ene med side 1 og 4
Og den anden med side 2 og 3
Begge med hjælpelinjer og klar til at blive 
udfyldt med tekst, foto, clipart.

Man kan nu gå op i menuen FILER og vælge 
GEM SOM.
Hvis man nu under filtype vælger
Tegnings-skabelon så har man nogle tomme 
sider til næste gang, og har altid skabelonen 
liggende.
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