
Opsætte f.eks. en rejsebeskrivelse med tekst og billede i Draw
side 1

Hvis man vil lave en opsætning af rejsebeskrivelse og billeder, kan man også gøre det i 
DRAW. Denne vejledning vil vise hvordan man indsætter hjælpelinjer så man laver en pæn 
opstilling med billede for sig og tekst for sig. Der bruges desuden også Photofiltre 7 til at 
tilpasse sine billeder med.

Start med at lave hjælpelinjer – vandrette og lodrette
Når man fører musen ud i linealen bliver musepilen til en dobbelt pil. Når man så holder 
museknappen nede kan man trække en stiplet linje ind på siden.
På den måde indrammer man hvor tekstboksen og hvor billederne skal være.

Her er der så sat hjælpelinjer 
ind på siden.
Man kan jo selv bestemme hvor 
stor margin man vil have.
Men her er de sat ind sådan.
De lodrette:
Der er jo i forvejen margin 1 cm 
inde – derfor sættes den første 
på 0 cm, den næste på 11.
Derefter på 11,6 og den sidste 
lodret på den margen der er i 
forvejen.

Vandret på den magen der er i 
forvejen, derefter på 2 cm.
Det er til en fast overskrift og 
sidetal.

Denne vejledning er lavet af Bent Nielsen, Korsør okt.2013



Opsætte f.eks. en rejsebeskrivelse med tekst og billede i Draw
side 2

Denne vejledning er lavet af Bent Nielsen, Korsør okt.2013

Så starter vi med at lave en 
tekst foroven.
Tryk på T forneden i vinduet

Tegn nu tekstrammen med 
musen sådan at den dækker 
hele bredden.

Bibehold størrelsen på 18 pkt
Og lav fed skrift - centreret

Nu skriver du din overskrift.
Skift så linje.
Nu ændrer du størrelsen til 12
Skrive så:   Side

Når du har skrevet 
Side – laver du et mellemrum.

Gå så op i menuen Indsæt
Ned til menuen Felter

Vælg nu sidetal

Der vil nu blive indsat et felt 
med et 1 tal. 

Sådan at der nu står Side 1



Opsætte f.eks. en rejsebeskrivelse med tekst og billede i Draw
side 3

Denne vejledning er lavet af Bent Nielsen, Korsør okt.2013

Lav nu en vandret streg lige 
neden under overskrift og side 
tal.
Tryk på streg værktøjet 
forneden i vinduet.
Hold nu Shift tasten nede og 
tegn stregen med musen

Nu er den grundlæggende opsætning lavet for ALLE siderne
Sådan at man nu kan sætte siderne pænt og ens op.
Nu tilføjer vi de sider man skal bruge, og læg mærke til at det 
sidetal der blev indsatpå side 1 gør, at den andre sider vil få 
fortløbende sidetal.

Gå op i menuen INDSÆT
og vælg
Dupliker dias



Opsætte f.eks. en rejsebeskrivelse med tekst og billede i Draw
side 4

Denne vejledning er lavet af Bent Nielsen, Korsør okt.2013

Som du kan se tilføjes 
der nu en side og 
sidetallet skifter 
automatisk når man 
tilføjer ny side.

Du bestemmer selv hvor 
mange sider du vil tilføje 
inden du udfylder 
siderne med billeder og 
tekst.

I venstre side af vinduet kan du 
nu se siderne og vælge hvilken 
side der skal være aktiv og som 
der arbejdes på.
Den side vil være vist i blå 
ramme.

Side 2 og 3 kan du se her



Opsætte f.eks. en rejsebeskrivelse med tekst og billede i Draw
side 5

Denne vejledning er lavet af Bent Nielsen, Korsør okt.2013

Nu skal vi til at udfylde siderne og vi skal nu finde billederne frem i 
Photofiltre 7.

Men hvor store skal billederne nu være for at de passer til vores 
opstilling/layout.
Draw og andre layout programmer arbejder i cm, men fotoprogrammet 
arbejder i pixels ligesom billedernes størrelse er i pixels.

Den nemmeste måde er at 
tegne et rektangel med musen.
Brug værktøjet rektangel 
forneden

Nu er rektanglet tegnet inden 
for de hjælpelinjer der er lavet.
Det vil sige at bredden nu 
passer. Og det er den vi nu skal 
regne med.
Billederne kan godt ha' 
forskellig højde.

Når der er ”håndtag” på 
rektanglet – så HØJREKLIK 
inde i rektanglet.
I menuen der nu kommer frem 
vælger du KLIP.

Så bliver det kopieret til 
udklipsholder og fjernet fra 
siden samtidig.



Opsætte f.eks. en rejsebeskrivelse med tekst og billede i Draw
side 6

Denne vejledning er lavet af Bent Nielsen, Korsør okt.2013

Nu åbner du Photofiltre 7
HØJKLIKKER i den grå 
baggrund.
I menuen der kommer frem 
vælger du 
Indsæt som nyt billede.

Nu er rektanglet så sat ind i 
fotoprogrammet

Man kan nu se størrelsen på 
den blå rektangel forneden

Vi har nu bredden på billederne vi skal bruge til vores 
layout.
Den er 417 pixel i bredden. Det tal kan man så lige 
skrive op så man har det.
Har du lavet et andet layout – kan bredden selvfølgelig 
være en anden til billedet.



Opsætte f.eks. en rejsebeskrivelse med tekst og billede i Draw
side 7

Denne vejledning er lavet af Bent Nielsen, Korsør okt.2013

Nu kan du så finde de billeder frem du vil bruge og åbne dem i Photofiltre 7.
Lav en kopi af billederne og brug kopierne til at arbejde videre med.
Nu kan du redigere, beskære med dine billeder og til sidst lave dem alle 417 pixels i 
bredden

Nu HØJREKLIKKER med 
musen i toppen på den blå 
bjælke, så kommer der en 
menu frem.
Her vælger du KOPIER

Nu går du tilbage til DRAW og 
dit layout



Opsætte f.eks. en rejsebeskrivelse med tekst og billede i Draw
side 8

Denne vejledning er lavet af Bent Nielsen, Korsør okt.2013

Nu finder du et tomt sted på 
siden. HØJREKLIKKER og i 
menuen der kommer frem 
vælger du 
SÆT IND 

Når billedet er sat ind på siden 
sætter du det på plads.
Det kan gøres med musen eller 
med piletasterne.

Nu passer billedet ind i det 
layout som er blevet lavet på 
forhånd.

Sådan fortsætter du nu med de 
andre billeder.

Det kan ske at man ikke lige 
kan få det til at passe i højden 
med et billedet.
Så tegner man et nyt rektangel, 
højre klikker og vælger klip.
Og indsætter det o 
fotoprogrammet.
Så har man højden også lige til 
det pågældende billede.

Man kan så prøve at beskære 
billedet så det passer.



Opsætte f.eks. en rejsebeskrivelse med tekst og billede i Draw
side 9

Denne vejledning er lavet af Bent Nielsen, Korsør okt.2013

Her kan man nu se at højden 
på billedet skal være 375 pixels

Her er så et billede som skal 
tilpasses nederst på siden.
I første omgang har jeg 
beskåret det så det er 
kvadratisk

Vi tilpasser det først i bredden.
CTRL + H så får du denne 
menu frem til størrelse.

Her skriver du 417 ved bredde



Opsætte f.eks. en rejsebeskrivelse med tekst og billede i Draw
side 10

Denne vejledning er lavet af Bent Nielsen, Korsør okt.2013

Nu skal billedet tilpasses i 
højden.
Tegn med musen en maske i 
hele billedets kant

HØJREKLIK så inde i denne 
maske. Vælg så i menuen

Manuel indstilling

I denne menu skriver du nu 375 
i højden

FJERN hakket ved
”bevar side forhold”

Tryk så ok



Opsætte f.eks. en rejsebeskrivelse med tekst og billede i Draw
side 11

Denne vejledning er lavet af Bent Nielsen, Korsør okt.2013

Nu har rammen så tilpasset sig 
så målet er 375 i højden som 
det skulle være.
Man kan nu med piletasterne 
flytte rammen op og ned til den 
beskæring man ønsker.

HØJREKLIK nu inde i rammen 
og vælg i menuen
Beskær billede

Nu er billedet tilpasset i 
størrelse som det skal være.
HØJREKLIK nu i toppen på 
bjælken og vælg i menuen
KOPIER

Gå nu tilbage til DRAW og 
forneden hvor billedet skal 
være. 
HØJREKLIK og vælg 
Sæt ind



Opsætte f.eks. en rejsebeskrivelse med tekst og billede i Draw
side 12

Denne vejledning er lavet af Bent Nielsen, Korsør okt.2013

Du kan nu sætte billedet på 
plads med piletasterne

Nu er de 3 billeder til den første 
side sat ind.

Nu skal tekstboksene laves.



Opsætte f.eks. en rejsebeskrivelse med tekst og billede i Draw
side 13

Denne vejledning er lavet af Bent Nielsen, Korsør okt.2013

Klik på T forneden.
Musepilen bliver nu til et tyndt 
fint kryds.
Man tegner så tekstrammen

Der bliver nu en tekstramme og 
markøren blinker.
Man går så lige op og ændrer 
tekststørrelsen til 12 pkt

Her er teksten så skrevet i 
tekstboksen ud for det billede 
det drejer sig om

Man skal så på denne måde lave en tekstboks ud for hvert billede
På sidste side er så det færdige resultat.



Opsætte f.eks. en rejsebeskrivelse med tekst og billede i Draw
side 14

Denne vejledning er lavet af Bent Nielsen, Korsør okt.2013

Her er så den færdige side 1 og man kan fortsætte med de næste 
sider. Dette var kun en vejledning til hvordan man pænt kan sætte 
sider op så de er ens. Sætte sidetal på automatisk. Og hvordan 
man kan bruge både Draw og Photofiltre i en fin kombination.
Man kopierer de redigerede billeder fra fotoprogrammet og direkte 
sætter dem ind i Draw så størrelsen passer til det layout man har 
lavet.
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