1111

Sadan opseetter jeg vejledninger i LibreOffice Draw
Side 1

Det farste jeg gar er at lave
hjeelpelinjer. Fgr musen ud i
linealen i venstre side.
Nar musepilen bliver til en
- dobbeltpil , holdes musetasten
g < nede og sa treekker man en
I_L?’,_ hjeelpelinje ind pa A4 siden.
Til mine vejledninger seetter jeg
den farste hvor margin er.
Den neeste ved 11,5 cm.
ElE S ey L Den tredje ved 12 cm og den
e e sidste ved margin i hgjre side.

Her ses siden hvor hjeelpelinjerne

/ er lavet

o

2 Nu laves den gennemgaende
overskrift som skal veere pa alle
sider.

Tryk pa tekstikonen forneden og
tegn med musen en tekstboks.

Veelg centreret skrift
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Brug den starrelse der er fra
starten 18 pkt. centreret
Skriv s& overskriften.

Lav sa et linjeskift.

Veelg nu 12 pkt. og skriv Side
Og lave nu et mellemrum

Der skal nu indseaettes sidetal.
Ga op i menuen Indseet
Ned til Felter

Veelg sa sidetal

Du kan selvfglgelig ogsa lave
sidetal forneden pa siden hvis du
gnsker det

Der er nu indsat et 1 tal.

Man kan se at det i farste
omgang er i et grat felt.

Det betyder blot at side tal
indsaettes automatisk nar man
tilfgjer sider
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JE9 Ve J J Vi skal nu tilfgje det antal sider

Wis | Indsaet Formater Funktioner Maodificer man skal bruge

E Dias | /

& Dupliker dias Ga op i menuen Indseet
Lag.. A d- Og veelg Dupliker dias
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Der er nu tilfgjet en side 2.

Og sidetallet er automatisk blevet
til et 2'tal

Man kan nu tilfgje flere side, én
ad gangen afhaengig af hvad man
skal bruge det til.

= Den side man arbejder pa vil ha'
en bla ramme i venstre side

- e

7| =

e i Jeg selv laver for det meste 10
e sider inden jeg starter med at
fylde siderne ud.

Man kan jo altid slette de sider til
‘1‘ = sidst der er tomme.
- Omvendt hvis man har for lidt s
_ | lad den sidste side veere aktiv og
i e tilfgj sa en side med Dupliker dias
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ekt e~ ik Nar jeg laver mine vejledninger
= har jeg altid Photofiltre 7 i gang

0gsa.

Om det er vejledninger til
Photofiltre 7 eller et andet
program sa er princippet det
samme hvis man vil vise en menu
i et program.

HE 0| e ]l
NERbED | nhes 0o
MERTD BRSSO

2

Lad os tage en menu i Draw
f.eks. den med at indseette sidetal

Man &bner menuen og finder
f.eks. sidetal.

Man kopierer nu skeermbilledet

Ved at bruge PrtSc tasten pa

- tastaturet. (Print Screen)

T Shcnspmsn o imeOtea Ora | Sa kopieres skeermbilledet til
udklipsholderen

Ga nu over til Photofiltre.
Hajreklik og veelg
[ indszet som nyt billede Indsaet som nyt billede

Luk alle
Arrangere alle

2 Hent billeder...

s o R e R RS T

=it _ Nu indsaettes hele skaermbilledet i
BEsEE BERSS "~ Photofiltre

S BA.

Shelan e mer oy vefedniger | Litseiaa Giaw
Yale i
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Bl = D M@ e | Photofiltre af den menu der skal
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1Bl Nu har jeg ved hjeelp af
hjeelpelinjerne opdelt siden i 2
kolonner. Den brede til venstre til
at seette billeder, illustrationer, pile
m.m. ind i.

Men man skal sa veere
opmaerksom pa at Draw arbejder i
cm og mm. Og fotoprogrammet i
pixels.

For at tilpasse billederne i Draw
kan man ggre dette:

Tegn et rektangel i Draw

B e e e -2-

Hajreklik i rektanglet og veelg
KLIP

Setind
i = Streg.. i. E

0O Ny... o . . . .
& Abn.. Ga nu over til Photofiltre, hgjreklik
[£3 Indszet som nyt billede ' og veelg

Luk alle Indsaet som nyt billede

Arrangere alle
2 Hent billeder...

Nu er rektanglet sa indsat i
fotoprogrammet.

Baggrund

Forneden i vinduet pa Photofiltre
kan man nu se hvor stort
rektanglet er i pixels.

| dette tilfselde er der altsa
435 pixels mellem hjeelpelinjerne
| den venstre kolonne i Draw

Det vil sige at illustrationer og
billeder skal tilpasses sa de er
435 pixels i bredden

435:97x16M lkke navngivet 3
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Billedstarrel X .
ST F.eks. et skeermbillede af

Sterrelse i pixels / Memary(Baggrund) Photoflltre's Vlndue .

Bredde: Hajde: Huk Ise :

1680 | [10s0 | [s.05m8 o

Her skal bredden sa seettes

Nyt —  1il435

Bredde:

1680 ° ) )

e i Sa passer det i bredden i

00 B kolonnen

Oplasning :

|96,0ﬂ %| |pi1(e|sftomme V|

[] Bevar side forhold

| Mye billeddata :

|<Automatisk> V|

E Ok ; | Annullere |

[I[- DSy
FI Bl Ulinie Lo hrieing boben Tl Ve iy Veske 1

T e e e T
TELEO|(xhEsE ._,
RE0 Bk oy

Ei

De rgde pile

\ Jeg bruger jo at seette rade pile

ind s& der ikke er tvivl om hvor
teksten hgrer til. Dem far du pa
denne made.

Du kan forindstille sadan.

[= saadan opsaetter jeg v

Tryk pa denne ikon
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[st x o . .
i T Du far nu et lille vindue frem
Seed YRR e Streg, hvor du kan stille flere ting
Linjeegenskaber Piletyper
Type= Start types Sut type:
— G rnEMG S e :-u';';gn.;r:u.- El ;-mg_en - Z
Earve Bredde: Bredde:
- B 3 020 am = 0,30 cm =
Brodde; Cantrinet Centrerel
008 om 2 [ Symkranisér endeme
Gennemsigtighed: Hjarme- og afslutningstypegrafier
] Hiometyper: Afslutningstype
Aunger -] [ 1]
/\\\ /\
Streg
Hjelp Streg Linjetyper Piletyper der || piulsii
Linjeegenskaber Piletyper——— Her vaelger du farven Rgd

Type: Start ty)

Gennemgéaende

Farve Bredde:

Bredden seetter du til 0,09 cm
‘- Rad e M
Bredde: / Centr
0,09 cm |~ O Synki

Gennemsigtighed: Hjerne- «
0% - Hjgrnet
Afrundk

Nar du skal tegne en streg med
pil pa trykker du pa denne ikon

M ~  forneden
s |/ @ T
T
- Musepilen aendres nu til dette.
_I_ - Seet nu krydset hen hvor du vil
yd starte.

Hold musetasten nede,

Og tegn nu stregen.

Pilespidsen kommer der hvor du
slutter.
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