
Tilpasse foto til opsætning på en A4 side i Draw
Side 1

Denne vejledning er lavet af Bent Nielsen, Korsør januar 2015

Mange kender programmet Microsoft Publisher hvor man sætte forskellige ting 
op i, blade, skrivelser, sange m.m. Libre Office Draw der er en del af den gratis 
LibreOffice pakke kan noget i samme stil.
F.eks. er alle mine vejledninger sat op Libre Office Draw.
Men Draw (og Publisher ) arbejder i mm og cm, mens et fotoprogram arbejder 
i pixels på billederne.
Så hvordan kan man så tilpasse sine foto så det passer ind på en A4 side i 
Draw.
Med denne vejledning vil jeg vise hvordan man lettest kan gøre det ved at 
bruge Photofiltre og Draw samtidig ved at kopiere fra det ene program til det 
andet

På min hjemmeside under Libre 
Draw finder du nederst en skabelon 
Skabelon med 2 spalter. 

Det er den vi skal bruge i dette  
eksempel.

HUSK at klikke ude i linealen så 
kommer hjælpelinjerne frem

På A4 siden starter vi med at lave 
en slags hoved.
Vi skal tegne et rektangel hvor 
foto'et skal sættes ind.

Tryk på rektanglet forneden
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Vi bruger den margin der er så start i 
øverste venstre hjørne og træk så 
diagonalt.
Ved at kigge på linealen laves 
rektanglet 4 cm i højden.
Det er den størrelse som fotoet så 
skal ha' foroven som hoved.

Når rektanglet er aktivt med 
”håndtagene” - højre klikker du i 
rektanglet og vælger KLIP

Så kopieres det til udklipsholderen 
og fjernes samtidig fra dokumentet 
du arbejder på

Så skifter du over til fotoprogrammet 
 Photofiltre 7

I Photofiltre højreklikker du på den 
grå baggrund og vælger
Indsæt som nyt billede
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Nu er det aflange rektangel sat ind i 
fotoprogrammet.
Og nu har vi så størrelse som fotoet 
skal være.

Størrelse kan du se forneden i 
vinduet.

718x151 pixels

Vi skal nu finde det billede vi vil 
bruge og som egner sig til toppen 
på siden.

Her har jeg fundet et der kan 
beskæres så det passer til at kunne 
beskæres som aflangt billede.

Det første vi gør ved billedet er at 
tilpasse det i bredden.

Hold Ctrl. tasten nede og tryk H

Så får man denne menu frem hvor 
vi så skriver 718 i bredden og 
trykker Ok

718 er jo den størrelse som det 
aflange rektangel var i bredden.
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Nu er billedets bredde på plads.
Nu skal det så tilpasses i højden.

Tegn et markering (rektangel)
med musen nogenlunde som det 
skal være. Med bredden køres fra 
kant til kant.

Før musen ind i rammen, højreklik 
og vælg

Manuel indstilling
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Nu fjernes hakket ved 
Bevar sideforhold

Derefter skrive 151 ved højde

Nu ændres rammen til 151 pixels i 
højden.
Man kan så med piletasterne køre 
den op og ned indtil rammen er hvor 
den skal være.

Derefter højreklikker man og vælger 
beskær 
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Nu er billedet så tilpasset til til 
toppen på A4 siden
Man kan så vælge at lave en flot 
tekst på billedet

Billedet skal nu overføres til A4 
siden.
Højreklik på den blå bjælke og vælg
Kopier

Gå nu tilbage til Libre Draw.
Højreklik på siden og vælg
Sæt ind

Nu sættes billedet ind på siden.
Nu kan man med piletasterne sætte 
det på plads foroven ved hjælp af 
piletasterne.
Billedet passer nu til siden hvor vi i 
starten tegnede rektanglet.
På den måde kan man skifte mellem 
de 2 programmer
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Toppen der nu er sat ind på siden 
dækker 2 spalter i bredden.

Nu skal vi tilpasse et foto der kun 
dækker 1 spalte.

Så ligesom med toppen tegnes nu et 
rektangel som kun dækker 1 spalte.

Højreklik i rektanglet og vælg 
Klip
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Gå nu over til fotoprogrammet.
Højreklik i det grå og vælg
Indsæt som nyt billede 

Nu har du sat det blå rektangel ind i 
fotoprogrammet
Og nederst kan du nu se hvor stort 
det er i bredden i pixels

Find nu et foto frem som skal bruges 
til de små foto.

Hold Ctrl tasten ned og tryk H
Så får du vinduet med 
billedstørrelse frem.

Ved bredde skriver du 340 som det 
lille rektangel. 

Du kan nu hvis du vil, beskære det i 
højden.
Men her bruger vi billedet som det 
er i højden
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Billedet er nu tilpasset i størrelse.

Højreklik nu på den blå bjælker og 
vælg
Kopier

Gå nu tilbage til programmet Libre 
Draw.
Højreklik på siden og vælg 
Sæt Ind

Nu er det lille foto sat ind på siden.
Sæt det nu på plads med 
piletasterne
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På denne måde kan man opbygge en side i Draw, og tilpasse de enkelte billeder 
enten til 1 spalte eller til 2 spalter.
På siden i Draw kan man så begynde at lave tekstrammer og på den måde udfylde 
siden med foto og tekst
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