
Vejledning til at lave visitkort i dankortstørrelse
Side 1

Denne vejledning er lavet af Bent Nielsen, Korsør nov. 2012

Start med at åbne skabelonen på min 
hjemmeside. Det er så en kopi man 
åbner så gem den på din computer.
Der er lavet skærestreger så det passer 
til dankortstørrelse. Der bliver 10 stk på 
et A4 ark.

Zoom nu ind så du har 
det øverste venstre 
felt. Vi starter med at 
lave 1 visitkort helt 
færdig

Nu finder du et clipart, billede eller 
andet du vil bruge på dit visikort.
Man kan finder masser af sjove ting 
på nettet.
Tilpas det så nogenlunde i størrelse 
så det passer til visitkortet.
Prøv dig lidt frem med størrelsen. 



Vejledning til at lave visitkort i dankortstørrelse
Side 2

Denne vejledning er lavet af Bent Nielsen, Korsør nov. 2012

Her er billedet så sat
ind på plads

Nu skal der så sættes
tekst ind.
Del det op sådan at
dit navn er for sig,
adressen for sig o.s.v.

Her er så de forskellige 
tekster sat ind hver for sig, 
indtil visitkortet er færdigt

Find nogle skrifter du 
syntes er pæne, men også 
letlæselige.
Selve navnet må godt 
afvige fra den øvrige skrift.

Man kan selvfølgelig pynte 
mere hvis man vil.

Nu skal vi til at fylde resten 
af visitkort arket ud.



Vejledning til at lave visitkort i dankortstørrelse
Side 3

Denne vejledning er lavet af Bent Nielsen, Korsør nov. 2012

Nu skal vi omringe det 
hele vi har lavet.
Det vil sige at man går lidt 
udenfor visitkortet og 
tegner med musen et 
rektangel og slutter 
nederst i højre side også 
lidt udenfor. Hold 
museknappen nede når 
du ”tegner” rektanglet”
Nu er man sikker på at få 
det hele med

Når man slipper 
museknappen 
kommer disse 8 
håndtag frem som 
omslutter det hele

Når disse håndtag er 
fremme går man op i 
menuen Modificer.
Og ned til 
Etabler Gruppe

Så bliver de enkelte 
dele på visitkortet 
samlet til det man 
kalder en gruppe.



Vejledning til at lave visitkort i dankortstørrelse
Side 4

Denne vejledning er lavet af Bent Nielsen, Korsør nov. 2012

Når man har omringet det 
hele og håndtagene er 
synlige, går man op og 
trykker på ikonen
KOPIER

Man kan også bruge 
tasterne CTRL + C

Nu vælger vi så 
ikonen SÆT IND
Men man kan også 
bruge tasterne
CTRL + V

Når man vælger Sæt 
Ind ser det ikke ud 
som om der er sat 
noget ind.
Men det har lagt sig 
lige oven på den 
man har kopieret fra.

Brug nu piletasterne 
og flyt den hen til 
pladsen ved siden 
af.



Vejledning til at lave visitkort i dankortstørrelse
Side 5

Denne vejledning er lavet af Bent Nielsen, Korsør nov. 2012

Da visitkortet nu ligger den såkaldte udklipsholder, er det nu bare at vælge
SÆT IND 8 gange til og fylde resten af felterne på A4 arket.
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