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Denne vejledning skal vise 
hvordan man kan lave et 
”julebrev” - det kan også 
være et nyhedsbrev.
Fremgangsmåden er den 
samme
Opsætningen foregår i 
LibreOffice Draw
Men hvor man også bruger 
Photofiltre 7 til de små 
billeder og sammensætte 
grafikken i brevhovedet.

Man kan så til sidst gemme 
det som .pdf fil og vedhæfte 
en email. 

Man skal altså ha’ begge 
programmer, Photofiltre 7 og 
LibreOffice Draw åbne og 
skifte imellem dem.

Start med at trække 
hjælpelinjer ind. Før musen 
ud i linealen så musepilen 
bliver til en dobbeltpil.
Hold museknappen nede og 
træk så hjælpelinjen ind på 
papiret.

Lad margin være på 1 cm 
hele vejen rundt.
Lav så 2 vandrette 
hjælpelinjer.
Sæt den ene på margin 
stregen og den anden
4 cm nede.

De lodrette yderste sætte på 
margin stregen.
Og de midterste sættes ved
9 cm og 10 cm.
Så er siden delt i 2 kolonner 
og et bredt hoved foroven.
Nu er vi klar til at bygge 
siden op.
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Afhængig af hvilken version 
du har af Draw, så har du en 
værktøjslinje forneden i 
vinduet eller har du
en nyere version som min 
ver. 5.1.0.3 så er det i 
venstre side – kaldet 
sidepanel.
Det vi skal bruge er 
rektanglet. 

Træk nu et rektangel hvor 
hovedet skal være.
Det er for at finde størrelsen 
der skal bruges i Photofiltre.

Højreklik i det blå hoved og 
vælg KLIP

Gå nu over i Photofiltre.
Højreklik på det grå og vælg

Indsæt som nyt billede

Det blå hoved er nu sat ind i 
Photofiltre og nederst kan 
man nu se hvor stort det skal 
være i pixel.
NB. Det tal jeg har her i min 
vejledning 715x151 er sikkert 
ikke det tal du får på DIN 
computer. Jeg tror det 
hænger sammen med 
skærmopløsningen er 
forskellig. Jeg får forskelligt 
tal på min stationære og den 
bærbare.
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Gå nu op i NY og klik der.

Skriv nu DINE tal ved bredde 
og højde.

Ved baggrund vælger du 
RØD farve

Nu har vi bunden til toppen.
Og skal nu lægge tekst og 
pynt ovenpå. 

Gif filerne med pynt kan du 
også downloade
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Tryk på tekstværktøjet 
foroven

Jeg har her valgt en 
skrifttype Script MT Bold
Men brug en skrift du syntes 
om.

I dette tilfælde har jeg prøvet 
mig lidt frem og valgt 
størrelsen 48

Skriftfarven er her valgt Hvid

Skriv din tekst her

Under fanebladet Effekter

Sæt hak ved Faldende 
skygge

Bredden af skyggen kan du 
prøve dig frem med ved X og 
Y.

Sæt hak ved streg

Nu kan du trykke Ok
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Nu er teksten på plads.
Nu skal der pynt på

Du kan hente disse 2 gif filer 
der er brugt i denne 
vejledning. Gif filerne har 
gennemsigtig baggrund og 
kan når de åbnes i 
Photofiltre direkte kopieres 
og indsættes i toppen.
Man kan på nettet finde 
masser af clipart til pynt

Tag det første clipart og 
højreklik på den lyseblå 
ramme.
Så kommer denne menu 
frem hvor du vælger 
Kopier

Aktiver nu brevhovedet.
Højreklik på det lyseblå og i 
menuen der kommer frem 
vælger du Indsæt
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Nu er clipart sat ind og 
automatisk sat i midten.
Der er jo en stiplet ramme 
om som viser at det er aktivt.
Nu flytter du det på plads 
med piletasterne. 

Nu gøres det samme med 
det andet clipart

Nu er hovedet færdig og alle 
lagene skal nu samles til ét 
grafikbillede.
Hold Shift tasten nede og 
tryk Enter

Højreklik nu på det den blå 
ramme og vælg KOPIER
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I Draw højreklikker du nu på siden og 
vælger Sæt ind

Nu er hovedet sat ind og du kan sætte det på 
på plads med piletasterne.

Du kan nu begynde at lave nogle tekstrammer
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Tryk på T værktøjet.
Musepilen bliver nu til et lille 
kryds så du kan tegne 
tekstrammen

Her har du nu tegnet 
tekstrammen.

Nu vælger du evt. skrifttype 
og skriftstørrelse. 
Størrelse 12 i stedet for 18
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Her er der nu lavet lidt 
tekstrammer.
Jeg har blot udfyldt 
rammerne med xxxxx

Det kan være man vil ha’ 
nogle små foto ind.
Man gør så det samme som 
man gjorde med hovedet.
Man tegner et rektangel i 
samme bredde som spalten 
er.
Højreklikker og siger klip

Gå så tilbage til Photofiltre 

Nu kan man så se hvor stort 
billedet skal være

Her har jeg fundet et af mine 
foto frem med lidt sne på.
Originalbilledet er
6000x4000 pixels.
Men det jeg bruger her er
900x600 pixels og stadig for 
stort.
Så det skal sættes ned i 
bredden som den blå ramme
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Når billedet er aktivt så hold 
Ctrl tasten ned og tryk H
Her skriver du dit tal i 
bredden

Hvis billedet er for højt kan 
man tegne en stiplet ramme 
med musen.
Højreklikke og vælge
Manuel indstilling.
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Der kommer så dette vindue 
frem.

Som det første fjerner man 
hakket ved
Bevar sideforhold

Derefter skriver man den nye 
højde

Nu kan man se at rammen 
har rykket sig lidt.

Rammen kan man nu flytte 
lidt ned med piletasterne

Når rammen er på plads så 
højreklikker man og vælger 
Beskær billede
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Når billedet er tilpasset i 
størrelse så højreklikker man 
på den blå kant og vælger 
kopier.

Nu vender du tilbage til Draw

I Draw højreklikker du og 
vælger
Sæt ind

Her er billedet så sat ind og 
sat på plads med 
piletasterne.

Hvis man vil ha’ flere billeder 
på kan man på samme 
måde tilpasse dem i 
Photofiltre.
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Nu er julebrevet færdigt.
Du bestemmer jo helt selv hvor 
mange tekstrammer du vil lave 
og hvor mange billeder du vil 
bruge.

Nu gemmer du så det du har 
lavet.
Når det er gjort så laver du 
hurtigt en .pdf fil som du kan 
vedhæfte en email
Trykke på denne ikon foroven så 
laves en pdf fil
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