
Vejledning til at lave almindelige bordkort i Draw
Side 1

Denne vejledning er lavet af Bent Nielsen, Korsør januar 2013

Når du åbner skabelonen til alm. bordkort ser du en side med 10 bordkort.
For at få de stiplede linjer frem skal du evt. lige klikke i linealen foroven eller i siden.
De stiplede linjer er for at vise hvor de skal foldes – de kommer altså ikke med på 
tryk. Men de er gode at ha' hvis man skal lave noget på begge sider af kortet.

Man kan udfylde bordkortene helt som man vil. Bruge egne foto, clipart m.m.
I dette tilfælde kombinerer vi skabelonsiden i Draw og fotoprogrammet Photofiltre7.

Start derfor med at zoome ind på skabelonen  så man kun har det øverste i venstre 
side.

Forneden i vinduet i højre side 
kan du zoome ind og ud

Her er så zoomet ind på 
den øverste

Klik nu på ikonet rektangel

Tegn nu et rektangel som dette.
Når det er aktivt med 
”håndtagene” vælger du KLIP
(eller kopier) foroven.

Nu åbner du Photofiltre 7
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Vejledning til at lave almindelige bordkort i Draw

Højreklik nu i Photofiltre  og vælg
” indsæt som nyt billede

Dette rektangel skal sådan set 
ikke bruges.
Men det er for at få målet på 
det. Draw arbejder jo i m.m. og 
cm.
Fotoprogrammet arbejder i 
pixels

Når man indsætter rektanglet i 
fotoprogrammet kan man så 
forneden se hvor stort det er i 
pixels

Gå derfor op og vælge 
Ny

Skriv så højde og bredde ind.
Vælg hvid farve og tryk OK
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Nu er der så frit ”slav” for hvordan man vil udfylde bordkortet. Man kan bruge 
sine egne foto, finde et clipart til at pynte med. Eller hvad man nu kan finde på.
I dette tilfælde finde vi et clipart. Der finde nogle på min hjemmeside.

Her er så brugt et clipart med blomster.
Der er så lavet en kopi, og denne kopi 
er så nedsat i størrelse til samme 
højde som bordkortet.
Dette clipart skal nu overføres til 
bordkortet.

Højreklik i den blå 
bjælke og vælg 
KOPIER

Højreklik nu i den blå 
bjælke på bordkortet 
og vælg denne gang
Sæt ind.
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Nu er blomsten sat ind og  er aktiv. Det kan man se på den stiplede 
linje. Bruge nu piletasten på tastaturet og flyt den ud i venstre side

Nu skal teksten – navnet 
sættes på.
Tryk på ikonen T foroven i 
Photofiltre

Vælg skrift

Vælg størrelse

Vælg farve

Skriv tekst
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Vælg nu fanebladet Effekter

Her sættes hak ved 
faldende skygge

Sæt x og y til 5

Opacitet 80

Vælg farve - mørkegrå

Sæt hak ved Streg

Når det er udfyldt på 
både fanebladet Tekst 
og på fanebladet 
Effekter trykker du OK

Flyt nu teksten på 
plads piletasterne

Nu skal bordkortet samles til ét lag. Hold Shift tasten nede og tryk Enter 

Nu er det hele samlet
til ét lag

Højreklik nu i 
den blå bjælke 
og vælg Kopier
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Vend nu tilbage til programmet Draw og selve bordkort skabelonen.
Her højreklikker du og vælger Sæt ind

Her er ”billedet” så sat 
ind og sat på plads 
med piletasterne

Sæt nu én mere ind 
som du kan se her.
Når den er aktiv med 
de grønne ”håndtag”
Går du ned forneden i 
vinduet.
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Tryk på den lille sorte pil 
ved EFFEKTER

Ved det lille vindue der 
popper op vælger du
Roter 

Nu bliver ”håndtagene” 
røde. 
Før så musen hen over 
et af de røde hjørner så 
bliver musepile til en 
rund pil. 
Når man så holder 
musetasten nede kan 
man dreje bordkortet 
180 grader

Nu klikker du så  
håndtagene igen 
bliver grønne.
Du kan nu med 
piletasterne 
flytte det på 
plads.

På denne måde 
bliver bordkortet 
ens på begge 
sider, og den 
man sidder 
overfor kan se 
hvad man 
hedder.

Nu går du tilbage til Photofiltre til det bordkort du lavede dér
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Nu trykker du 
på den røde pil 
også kaldet 
fortryd-knappen.

Så får du alle 
lagene igen

Klik dig nu frem til du har tekst-laget

Dobbeltklik nu på tekstlaget, så får man tekstvinduet frem igen
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Nu skriver du blot et nyt navn

Nu er der 
kommet et nyt 
navn.

Nu er det så samme procedure som sidst.
Saml alle lagene.
Højreklik i den blå bjælke og vælg KOPIER
Tilbage til Draw – højreklik og vælg indsæt
Nu kan du så sætte navn nr. 2 på plads

Sådan fortsættes indtil man har 10 forskellige navne på plads

Man bestemmer selv om man vil ha' navn på begge sider.
Det er selvfølgeligt også muligt at lave det hele i Draw ved at
Indsætte clipart direkte, og lave tekstbokse til navnet.

Denne vejledning er blot en af mange muligheder for at lave bordkort selv.
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