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I denne vejledning (opgave) 
skal vi lave et postkort i A6 
størrelse i Photofiltre og sætte 
det op i Libre Office Draw. 

For at finde den nøjagtige 
størrelse på A6 kortet skal vi 
starte i Draw og med 
hjælpelinjerne afsætte det 
nøjagtige mål. Åbn en tom side 
i Draw

Postkort i A6 størrelse er
105 x 148 mm

For at gøre det nemmere skal 
vi lige 0 stille margin.

Højreklik på siden og vælg
Side og Sideopsætning

Her skriver vi 0 alle 4 steder
Og trykker Ok.

Der kommer så en meddelelse
om at det er uden for 
printermargin. Men tryk blot 
Ok. 

Før nu musen ud i linealen tryk 
museknappen ned. Musepilen 
bliver så til en dobbeltpil.
Hold så museknappen nede og 
træk en hjælpelinje ind på 
papiret til 3 cm fra venstre
Og en foroven 3 cm ned.

Målene skal være 105 x 148
Så træk nu 2 hjælpelinjer mere
Hvor du så lægger 3 cm til.
Du skal altså sætte hjælpelinje 
ved 13,5 cm foroven
Og 17,8 cm fra linealen i 
venstre side.
HUSK ! Jo mere du zoomer ind 
jo nemmere er det at sætte 
hjælpelinjerne nøjagtigt
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Nu er alle 4 hjælpelinjer sat af 
på papiret til et A4 postkort.

Draw arbejder jo i cm og mm
Hvor fotoprogrammer arbejder 
i pixels.

Så vi skal nu tegne et 
rektangel hvor hjælpelinjerne 
er.

Tryk på værktøjet rektangel 
forneden.
Tegn nu rektanglet så drt 
passer indenfor hjælpelinjerne.
Det du tegner ”låses” faktisk til 
hjælpelinjerne.

Når du har tegnet rektanglet er 
der ”håndtag”  på, det vil sige 
at det er aktivt.

HØJREKLIK nu i rektanglet

I menuen der kommer frem 
vælger du KLIP.

Så er rektanglet klippet og 
kopieret til 
udklipsholder

Nu skifter vi over til 
Photofiltre 7. 

Højreklik på det grå og vælg
Indsæt som nyt billede.
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Nu er det blå rektangel indsat i 
Photofiltre 

Du kan nu forneden se hvor 
stort det er i Pixel

I dette tilfælde på MIN 
computer 559 x397 pixel

NB: Dette mål i pixels er på 
MIN computer.
Hvis jeg lavede det på min 
bærebare er det andre tal.

Og på din computer igen andre 
tal. Det har sikkert noget med 
opløsning på skærmen at gøre

Vi skal nu til at bygge 
postkortet op i Photofiltre
Så vælg NY

Ved bredde og højde skriver du 
dit mål, som du er kommet 
frem til

Ved Baggrund klikker du i det 
hvide felt.
Så kommer der mulighederne 
frem med Windows farvepalet.

I felterne Rød, grøn og blå 
skriver du farvekoden som skal 
bruges til baggrunden

R= 84
G= 101
B= 117
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Nu har vi så postkortet med 
baggrundsfarven.

Nu skal vi så bruge 4 billeder.
De billeder du kan hente er 
800 pixels i bredden.

De sættes ned til 250 i bredden

Disse 4 billeder skal nu 
kopieres over på baggrunden 
et ad gangen
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Højreklik på den blå ramme 
foroven på det første billede og 
vælg
Kopier

Gå nu til baggrunden og 
højreklik på den blå ramme 
foroven og vælg
Indsæt

Nu er det første billede sat ind 
som Lag 1.
Med musen eller piletasterne 
kan man nu flytte den på plads 
der hvor man vil ha' den hen.

Nu gøres det samme med de 3 
andre billeder
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Når alle billeder er sat over kan 
man højreklikke på et af 
billederne og vælge
Fri Transformering

Der kommer så dette lille 
vindue frem. Her kan man med 
den øverste vælge at dreje 
billedet – enten til venstre eller 
højre

Her er så alle 4 billeder drejet 
lidt så de overlapper hinanden 
lidt.

Vi kan så yderligere lægge 
skygge på hvert billede
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Dobbeltklik nu på lag 1

Så kommer der et lille vindue 
frem hvor du sætter hak ved
Faldende skygge

Dette samme gør du ved Lag 2 
Lag 3 og Lag 4 

Til sidst skal der sættes tekst 
på billedet

Hvis du vil ha' skygge på 
teksten skal du ind i fanebladet 
Effekter

På fanebladet Tekst vælger du 
en skrift du syntes kan bruges.
Den der er valgt her er så lavet 
i størrelsen 30 pkt men prøv 
dig frem med størrelsen

Farven vælger du her

Her skriver du din tekst

Til sidst Ok
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Teksten indsættes jo på midten 
og der kommer en stiplet 
ramme om når den er aktiv.

Man kan så flytte den på plads 
med piletasterne

Nu skal alle lagene så samles.
Hold Shift tasten nede
Og tryk Enter+

Her er det færdige billede. Kopier nu billedet og gå tilbage til Draw
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I LibreOffice Draw højreklikker 
du på siden og vælger 
Sæt ind

Hvis du vælger Sæt ind 2 
gange så kan du ha' 2 postkort 
på siden
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