Vejledning til at oprette flere sider A4 med 2 spalter i Draw

Side 1

Man starter med at hente skabelonen pa hjemmesiden

Pengionistedb,dk
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Du finder skabelonen ved at
gaind i Libre Office Draw og
trykke pa skabeloner

Skabelonen har overskriften
Skabelon A4 med 2 spalter.

ifiltre [, Yejledninger LibreOffice Diraw
Libre Draw Blandet
- ] ) Libre Draw Skabeloner

Lior

The Doaur Libre Draw vaerktgjer
LibreOffice Danmark

T ——————caEaa T |skabelon A4 med 2 spalter

" | Denne skabelon er A4 pa hgjkant med 2 spalter.

Man kan bruge den til mange ting. Rejsebeskrivelser med
tekst og tilpasset foto, eller man kan lave et flot julebrev.

D load/ Abn skabel
Hvis hj=slpelinjerne ikke kommer frem =3 tryk pd ownload/ Abn skabelon

malrammen (linealen) til venstre.

Nar du trykker pa Download hentes filen hjem pa din computer.
Du vil s& se den pa din skeerm i nederste venstre hjgrne.
Filen vil ogsa laegge sig i mappen Overfarsler. Det kan du se i Stifinder.

www.pensionistedb.dkffiles/2-spalter.odg

|  2-spalter (3).0dg -
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Du kan nu klikke pa den fil der er kommet frem nede i venstre hjgrne.
Filen vil s& dbne sig i DRAW sa du kan komme i gang med dit projekt.

HUSK nar den er abnet i Draw kan du ikke se alle hjelpelinjerne. Sa du skal lige
trykke med musen i linealen til venstre eller foroven
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Vejledning til at oprette flere sider A4 med 2 spalter i Draw

Side 2

Nu er skabelonen klar til at ga i gang med
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Hvis du vil ha’ en "top” som gar igen pa alle siderne, kan du tegne
et rektangel kopiere det til fotoprogrammet. Du kan sa seette tekst
og billed pa toppen hvis du vil. Samler det til ét lag

Nar den er feerdig kopierer du den igen og indsaetter det i
skabelonen
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Format: IE
Papirretning: E
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Vejledning til at oprette flere sider A4 med 2 spalter i Draw

Side 3

Du er jo stadig pa side 1, men det kan jo veere du skal lave flere sider.
Derfor er det "smart allerede nu at lave sidetal.

- LibreOffice Draw

Side

Figur

Funktioner Vindue Hjaslp

Billede...
i G4& op i menuen Indsaet
I s Diagram..
Objekt v
M Tabel..
il Eanglinjer.. Ned til Felt
Lag...
Tekstfelt F2
I.,,.__| Kommentar
E Objektramme...
F Fontwork.. Tryk pa Sidetal
5 Hyperlink..  Cirl+K
Specialtegn...
= Formaterin
& Eelt . Dato (fast) Der bliver nu indsat en
formuarkontrol b Dato (variabel] tekstramme med et 1 tal.
(D Klokkesla=t (fast) o _
©  Kiokkesket vaghbel) Det s_kal lige 'qlpas;es i stgrrelse
Og vi kan skrive Side foran 1 tallet
8, Forfatter
Sidetal
Sidetitel
Sideantal
Filnavn
ey 1 i
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Side 4
Bl | Teksten markeres op og
stgrrelsen pa teksten tilpasses

Og flyttes pa plads hvor man nu
vil ha’ den

i suae.1

. . Vi forbereder nu f.eks. 8-10 sider
Rk Klar til at fylde ud

D T T
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Ga op i Side

[& Indszt side fra fil.. ——

2 Dupliker side — -

= Og veelg Dupliker.
Slet side
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Side 5

2-spalter.odg - LibreOffice Draw

Filer Rediger Vis |ndsst Formater Side  Figur  Funktic

ip-wm-HIQDD&@ X B -

Sid w0 i 2

}

g © O 9

4

4

4

W > U Ef
‘.-—"

Denne vejledning er lavet af Bent Nielsen oktober 2020
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Side 6

Punkter

Transformationer 3

5 b

Spejlvend 3

Placering og sterrelse.. F4
Streg...

N

Ml d

Hvis man vil indseette foto skal de jo tilpasses til spaltebredden.
Tegn et rektangel i spaltebredden.

Derefter hgijreklikker du pa rektanglet og veelger Kopier.
Ga nu over i fotoprogrammet — hgjreklik pa den tomme baggrund og veelg
Indsaet som nyt billede

Luk alle

Arrangere alle

&) Hent billeder...

Nu kan du nederst i
fotoprogrammet se
bredden i pixel

Baggrund S4 billeder du
seetter ind i
spalterne skal sa
Redigeres til denne
starrelse

C Klar 348x178x 16M !
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